Guatemala 31 de mayo de 2019.

Licenciado: S

Juan Albertoc Monzé6n Esquivel

.
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Vice-Ministro de Cultura
Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzdén:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de pr‘esentar}e rm mferme

de act1v1dades mensuales conforme a lo estipulado en el Co

aprobado mediante el u

M g;gggrgai ggmgr’glﬂ—&ﬂl& Correspend;ente al periodo del 01 al 31 de mayo del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie

Actividades realizadas:

a)

b)

d)

e)

g)

h}

Apoyar en la realizacién de las actividades (festivales este es mi canto en idioma
Chuj, tektiteko, akateko e Ixil) mismos que se ejecutaron.

Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos.
Apoyar y asistir a reuniones programadas.

Apoyar para elaborar calendarizacidn de actividades y entregarlas a la delegacién
de planificacion.

Apoyar a realizar la reprogramacién de metas fisicas y ejecucién de las mismas en
el sistema SIGES.

Apoyar en la elaboracion y analisis del plan operativo anual, el cual se presenta a
la delegacidn de planificacién.

Apoyar en la modificaciones presupuestarias que se realizan para ajustes y apoyo
a actividades.

Apoyar en el control de los gastos realizados por las actividades que se
desarrollan durante el mes conforme el plan operativo anual.

Apoyar en las operaciones administrativas y financieras que surgen por las
actividades de la Direccién de Diversidad.



Resultados obtenidos:

a) Se logro con el apoyo revision y traslado de listados de participantes y realizacién
de metas fisicas de los festivales.

b} Se logré la entrega de documentos solicitados por presupuestos y compras,
elaboracién de formularios, ingreso de pre ordenes, apoyo en la realizacién de
comprobantes de metas fisicas ejecutadas y re programadas.

¢ Se logré la entrega del Plan Operativo Anual, a la Delegacién de Planificacién para
su autorizacién.

d) Se logré entrega de metas fisicas y ejecucién de las mismas, asf como la elaboracién
de los runn.

e} Se logrd la adecuacidn de las metas fisicas.

f} Se logré la presentacién del POA, a planificacién para su autorizacién para la
ejecucion del mes de abril.

g} Se presentaron las modificaciones presupuestarias a la direccién financiera.

h} Se logré identificar las cuantias de gastos realizados y la optima adecuacién para las
actividades que faltan realizar.

i} Se logré la entrega de cuadros de programacién para las cuotas fmaﬂcxeras del
segundo cuatrimestre.
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